


1.4. Контрольно-пропускной режим — совокупность мероприятий и правил, исключающих
возможность несанкционированного прохода лиц, проезда транспортных средств, проноса
(провоза) имущества на территорию или с территории школы. Контрольно-пропускной режим
в помещение школы предусматривает комплекс специальных мер, направленных на
поддержание и обеспечение установленного порядка деятельности школы и определяет
порядок пропуска обучающихся и сотрудников школы, граждан в административное здание.
1.5. Охрана помещений осуществляется сотрудниками организации, осуществляющей
образовательную деятельность (дежурный);
1.6. Ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима в школе возлагается
на:

• директора школы (или лица, его замещающего),
• заместителя директора по административно-хозяйственной части;
• дежурный.

1.7. Контроль за соблюдением контрольно-пропускного режима участниками
образовательной деятельности в школе возлагается на: специалиста по охране труда,
дежурного;
1.8. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудников,
постоянно или временно работающих вшколе, обучающихся и их родителей, всех юридических
и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам
на территории школы.
1.9. Сотрудники образовательной организации, обучающиеся и их родители должны быть
ознакомлены с настоящим Положением. В целях ознакомления посетителей
общеобразовательной организации с пропускным режимом и правилами поведения настоящее
Положение размещается на информационных стендах в холле первого этажа здания школы и
на официальном сайте школы.

2. Порядок прохода обучающихся, сотрудников, посетителей в помещение организации,
осуществляющей образовательную деятельность

2.1. Пропуск (проход) работников образовательной организации, обучающихся
(воспитанников), их родителей (законных представителей) и иных лиц, в том числе
посетителей, на охраняемый объект осуществляется через пост охраны (контрольно-
пропускной пункт), расположенный в холле 1 этажа здания.
Пропускной режим в здание обеспечивается дежурным (работником школы).

2.2. При входе на охраняемый объект документы, удостоверяющие личность, предъявляются
сотрудникам охраны (дежурному) в развернутом виде.
2.3. Право прохода через пост охраны (контрольно-пропускной пункт) в любое время суток,
включая выходные и праздничные дни, имеют:
- руководитель образовательной организации;
- заместители руководителя образовательной организации;
- работники образовательной организации, уполномоченные на решение задач в
области гражданской обороны;
- ответственные дежурные образовательной организации (в соответствии с
утвержденным руководителем образовательной организации графиком дежурства);
- работники образовательной организации, ответственные за эксплуатацию здания,
обеспечение безопасности и делопроизводство;
- сотрудники аварийных и экстренных служб.



2.4. Проход технического персонала на охраняемый объект для уборки помещений и (или)
территории осуществляется в порядке, определенном для работников образовательной
организации.
2.5 Обучающиеся, сотрудники организации и посетители проходят в здание через
центральный вход.
2.6. Руководитель образовательной организации, заместители руководителя
образовательной организации проходят в здание без предъявления пропусков или иных
документов.
2.7 Лица в состоянии алкогольного или наркотического опьянения на охраняемый объект
не допускаются.
2.8 Работникам образовательной организации, обучающимся и их родителям (законным
представителям), иным лицам, в том числе посетителям, запрещается вносить на охраняемый
объект запрещенные предметы: взрывчатые, отравляющие вещества, оружие, боеприпасы,
наркотические средства, горючие и легковоспламеняющиеся жидкости и материалы или другие
вещества и предметы, способные нанести ущерб жизни и здоровью людей.
2.9 Лица, имеющие право прохода на охраняемый объект, могут проносить через пост
охраны (контрольно-пропускной пункт) портфели, сумки и иную ручную кладь. При проносе
крупногабаритных предметов сотрудник предлагает предъявить их для осмотра, исключив тем
самым пронос запрещенных предметов, средств и материалов, указанных в пункте 2.8
настоящего Положения. В случае отказа, проход с такими предметами на охраняемый объект
запрещается
Центральный вход в здание закрыт в рабочие дни с 8.00 час до 22.00 час.
2.10 Открытие/закрытие дверей центрального входа в указанное время осуществляется
дежурным.

3. Контрольно-пропускной режим для обучающихся школы
3.1. Вход в здание образовательной организации обучающиеся осуществляют по спискам,
которые оформляются тренером-преподавателем.
3.2. Уходить из школы до окончания занятий обучающимся разрешается только на основании
личного разрешения тренера-преподавателя, врача или представителя администрации.
3.3. Проход обучающихся в школу на дополнительные занятия после тренировок возможен по
расписанию, представленному тренером-преподавателем дежурному.
.

4. Контрольно-пропускной режим для работников школы
4.1. Директор организации, осуществляющей образовательную деятельность, его заместители
и другие сотрудники могут проходить и находиться в помещениях школы в любое время суток,
а также в выходные и праздничные дни, если это не ограничено текущими приказами
ответственного за контрольно-пропускной режим.
4.2. Тренерам-преподавателям рекомендовано прибыть в школу не позднее за 20 минут до
начала тренировок.
4.3. В отдельных случаях, в соответствии с расписанием, утвержденным директором школы (во
всех случаях педагог обязан прийти в школу не позднее, чем за 15 минут до начала занятий).
4.4. Тренеры-преподаватели, члены администрации обязаны заранее предупредить о времени
запланированных встреч с отдельными родителями, а также о времени и месте проведения
родительских собраний.
4.5. Остальные работники школы приходят в школу в соответствии с графиком работы,
утвержденным директором.



5. Контрольно-пропускной режим для родителей (законных представителей)
обучающихся

5.1. Родители могут быть допущены в школу при предъявлении документа, удостоверяющего
личность.
5.2. С тренером-преподавателем родители встречаются после занятий.
5.3. Для встречи с тренером-преподавателем, или администрацией школы родители сообщают
дежурному (работнику) фамилию, имя, отчество тренера-преподавателя или администратора,
к которому они направляются, фамилию, имя своего ребенка, секцию в которой он учится.
Дежурный вносит запись в «Журнале учета посетителей». Форма «Журнала учёта посетителей»
выглядит следующим образом:

№
п/п

ФИО,
организация,
документ

Цель визита Время
прибытия

Время убытия Примечания

1 2 3 4 5 6

5.4. Родителям не разрешается проходить в школу с крупногабаритными сумками. Сумки
необходимо оставить на посту дежурного и разрешить дежурному их осмотреть.
5.5. Проход в школу родителей по личным вопросам к администрации школы возможен по
предварительной договоренности с самой администрацией, о чем дежурный должен быть
проинформирован заранее.
5.6. В случае незапланированного прихода в школу родителей, дежурный выясняет цель их
прихода и пропускает в школу только с разрешения администрации, либо вызывает тренера-
преподавателя.
5.7. Родители (законные представители), пришедшие встречать своих детей по окончании
занятий, ожидают их на улице.
5.8. Порядок выхода обучающихся (воспитанников) образовательной организации с охраняемого
объекта в период учебных занятий и в остальное время устанавливается руководителем
образовательной организации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Пропускной режим посетителей, не связанные с образовательным процессом.
6.1 Посетители, не связанные с образовательным процессом, посещающие образовательную
организацию по служебной необходимости либо при проведении массовых мероприятий,
пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию
директором школы либо заместителем директора школы по безопасности с записью в журнале
учета посетителей.
6.2 Рабочие и специалисты подрядных организаций пропускаются в помещения
образовательной организации по распоряжению директора школы или на основании заявок и
согласованных списков.
6.3 Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом
директора представителя образовательной организации.
6.4. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или отопительной
системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и нерабочие
праздничные дни пропуск работников аварийных служб, прибывших по вызову,
осуществляется беспрепятственно в сопровождении работника образовательной организации.
6.5 Должностные лица органов государственной власти допускаются в образовательную
организацию на основании служебных документов и (или) удостоверений личности в
соответствии с требованиями федерального законодательства. Об их приходе заместитель
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директора школы по безопасности немедленно докладывает директору школы, а в его
отсутствие – заместителю директора.
6.6. Допуск в образовательную организацию представителей средств массовой информации
осуществляется с разрешения директора школы.
6.7. Допуск в образовательную организацию лиц, осуществляющих коммерческие и
некоммерческие операции (презентации, распространение методических материалов,
фотографирование и т. п.), осуществляется с разрешения директора школы или его
заместителей.
6.8. Посетители, не желающие проходить регистрацию, или не имеющие документа,
удостоверяющего личность, с мотивированной ссылкой на Положение о пропускном и
внутриобъектовом режимах, в образовательную организацию не допускаются. При
необходимости им предоставляется возможность ознакомиться с копией Положения о
пропускном и внутриобъектовом режимах, находящейся на стационарном посту дежурного.
6.9. Документом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию образовательной
организации могут являться:
- паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для иностранных
граждан);
- заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для
иностранных граждан);
- военный билет гражданина Российской Федерации;
- водительское удостоверение гражданина Российской Федерации.
6.10. В режимах повышенной готовности или чрезвычайной ситуации, а также в целях
усиления мер безопасности приказом директора школы пропуск граждан на территорию и в
здание школы может ограничиваться либо прекращаться.
6.11. Пропуск лиц с инвалидностью (включая использующих кресла-коляски и собак
проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24.11.1995
№ 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». Проход лиц с
инвалидностью обеспечивается представителем образовательной организации и в его
сопровождении. Пропуск собаки-проводника осуществляется при наличии документа,
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по установленной форме.

7. Контрольно-пропускной режим для вышестоящих организаций, проверяющих лиц и
других посетителей школы

7.1. Лица, не связанные с образовательной деятельностью, посещающие школу по служебной
необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по
согласованию с директором школы или лицом его, заменяющим с записью в «Журнале учета
посетителей».
7.2. Должностные лица, прибывшие в школу с проверкой, пропускаются при предъявлении
документа, удостоверяющего личность, с уведомлением администрации школы, о чем делается
запись в «Журнале регистрации мероприятий по контролю деятельности школы».
7.3. Группы лиц, посещающих школу для проведения и участия в массовых мероприятиях,
допускаются в здание школы при предъявлении документа, удостоверяющего личность по
спискам посетителей.
7.4. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в
здание школы, дежурный действует по указанию директора школы или его заместителя.

8. Контрольно-пропускной режим для лиц с ограниченными возможностями здоровья



8.1. Для лиц с ограниченным возможностями здоровья (ОВЗ) обеспечивается создание
следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными
законодательными и иными нормативными правовыми актами:

• возможность беспрепятственного входа в общеобразовательную организацию и выхода
из нее;

• возможность самостоятельного передвижения по территории школы, в том числе с
помощью работников образовательной организации;

• сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и
самостоятельного передвижения по территории объекта;

• содействие инвалиду при входе в школу и выходе из нее;
• обеспечение допуска в общеобразовательную организацию собаки-проводника при

наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме
и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты
Российской Федерации от 22 июня 2015 г. N 386н;

• надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения
беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам.

9. Порядок и правила производства ремонтно-строительных работ и особенности
осуществления пропускного режима в периоды их производства, а также в

каникулярные периоды и периоды отмены учебных занятий (образовательного
процесса).

9.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются в помещения
школы дежурным, для производства ремонтно-строительных работ по распоряжению
директора или на основании заявок, подписанных руководителем вышестоящими
организациями.
9.2 Сотрудникам (работникам), обучающимся и посетителям разрешается находиться в здании
в дни и время, которые определены внутренним распорядком для сотрудников охраняемого
объекта и посетителей по утвержденному расписанию.
9.3 В воскресенье и праздничные дни в здании находиться запрещено, кроме руководителя,
заместителей директора, ответственного за обеспечение безопасности. В иных случаях, при
производственной необходимости, допуск сотрудников (работников) или иных лиц
осуществляется на основании письменного распоряжения директора или лица, его
заменяющего.
9.4 Запрещен доступ посетителей на территорию во время проведения строительных,
ремонтных и профилактических работ, благоустройства территории.
9.5Обучающиеся (воспитанники) допускаются в здание в установленное распорядком дня
время согласно утверждённым директором списков учебных групп в присутствии тренера-
преподавателя.

10. Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций и ликвидации аварийной
ситуации

10.1. Пропускной режим в здание школы на период чрезвычайных ситуаций ограничивается.
10.2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная
процедура пропуска.



11. Ответственность

11.1 Работники образовательной организации, виновные в нарушении требований настоящего
Положения привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.
11.2 Обучающиеся, виновные в нарушении требований настоящего Положения привлекаются
к ответственности в соответствии с Уставом образовательной организации.
11.3 Лицо, нарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы, может быть задержано
директором школы или его заместителями (дежурным администратором) на месте
правонарушения и затем передано в полицию.

12. Заключительные положения
12.1. Настоящее Положение об организации пропускного режима и правилах поведения
посетителей является локальным нормативным актом, принимается на Педагогическом совете
школы и утверждается (либо вводится в действие) приказом директора организации,
осуществляющей образовательную деятельность.
12.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в
письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.
12.3. Положение об организации пропускного режима образовательной организации
принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в
порядке, предусмотренном п.12.1. настоящего Положения.
12.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов)
в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.
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